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1
GENERALIDADES

1.1) ANTECEDENTES:

Habiendo convocado la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES, por conducto de la Direccion de Administracion y Finanzas
al proceso de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas por Monto con nimero UTA-ICTPM-09-23 para la ADQUISICION DE MATERIALES,
UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA (INSUMOS BASICOS DE PAPELERIA) requeridos por el Departamento de Adquisiciones
de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Universidad Tecnologica del Estado de Aguascalientes, segun lo establecido en los
articulos 39 fraccion lll, 50, 61, 62 y 64 segundo y tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Aguascalientes y sus Municipios, y en cumplimiento a lo ordenado por el articulo 25 del Manual Unico de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes, se emite la siguiente convocatoria que contiene los requisitos, especificados y
anexos complementarios necesarios, que deberan cumplir todos los interesados a participar en la ICTPM, conforme a las especificaciones
aqui descritas, con recursos del Presupuesto de Egresos del Estado de Aguascalientes para el Ejercicio Fiscal 2023.

1.2) DEFINICION DE TERMINOS:

En estas especificaciones y sus anexos, se entendera por:

ENTE REQUIRENTE: Departamento de Adquisiciones

CONVOCATORIA: Las bases de participacion de la presente ICTPM.

BIEN A ADQUIRIR; Materiales utiles y equipos menores de oficina (insumos basicos de papeleria), que se adquiere y se sefialan en
estas bases.

ICTPM: Invitacién a Cuando Menos Tres Personas por Monto.

CONTRATO: Instrumento legal que celebrara la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES con el participante adjudicado en el
que constan los derechos y obligaciones conforme a los cuales regiran las partes.

CONVOCANTE: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES.

DAF: Direccién de Administracién y Finanzas de la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES.

UTA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES.

PARTICIPANTE: Personas fisicas 0 morales dedicadas a la venta al mayoreo o al menudeo de mercancias como las sefialadas en el numeral
2.2 de esta convocatoria, como actividad proponderante.

FECHA DE ENTREGA: De conformidad con lo establecido en el numeral 2.3) de estas BASES.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

LV.A.: Impuesto al Valor Agregado.

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios.

MANUAL: Manual Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, del Estado de Aguascalientes

RESPONSABLE DE LA RECEPCION DEL BIEN ADQUIRIDO: C. Ruben Lugo Gomez.- Encargado de Almacen o quien lo sustituya en sus
funciones.

LUGAR DE ENTREGA: Instalaciones de la UTA indicado en la CONVOCATORIA.

R.F.C.: Registro Federal de Contribuyentes.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

INE: Instituto Nacional Electoral

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

UMA: Valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion establecido en el Decreto por el que se declaran reformadas y adicionadas diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de desindexacion de salario minimo publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2016.
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1.3) CALENDARIO DE EVENTOS:

EVENTO FECHAS HORA
Disposicion y Entrega de Bases a Proveedores 29 de agosto de 2023 A partir de las 14:00
Eecha limite para recibir las dudas sobre las 31 de agosto de 2023 12:00
ases
Junta de aclaraciones 04 de septiembre de 2023 11:00
Presentacion y Apertura proposiciones 07 de septiembre de 2023 10:00
Fallo de Adjudicacion 08 de septiembre de 2023 14:00

Firma de Contrato por parte de los proveedores | Dentro de los diez dias posteriores a

adjudicados. (* la fecha del fallo de adjudicacién 09:00 & 15:00 horas

(*) Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 67 de la Ley y como resultado de la adjudicacion, la UTA y el PROVEEDOR adjudicado
deberan suscribir el CONTRATO correspondiente, en un término no mayor a diez dias naturales contados a partir de la fecha en que le sea
notificado el fallo de adjudicacién correspondiente.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién
de las partes de firmarlo en el plazo y términos sefialados en la presente convocatoria.

1.4) IMPEDIMENTOS PARA PRESENTAR PROPOSICIONES:

Estén impedidos para presentar proposiciones aquellos participantes que no cuenten con la capacidad para la entrega del bien a adquirir
objeto del presente procedimiento de ICTPM, solicitado por el area requirente, que no sean personas fisicas 0 morales de nacionalidad
mexicana 0 que se encuentren comprendidas en alguno de los supuestos previstos por el articulo 71 de la Ley. De igual manera aquel
proveedor no dedicado al ramo requerido, que no presente sus propuestas en tiempo y forma conforme al calendario contenido en el numeral
1.3) de las presentes bases o que se encuentre en algin incumplimiento de contrato con cualquier Poder del Estado o sus Municipios, de
otra Entidad Federativa o sus Municipios o de la Federacion.

1.5) COSTO DE LA CONVOCATORIA:

El costo de la convocatoria es gratuito, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 fraccion Vil del Manual.

1.6) LUGAR DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS ACTOS DE LA ICTPM:

Los Actos de este procedimiento se llevaran a cabo en la Oficina de la Direccidn de Administracién y Finanzas de la UTA, ubicada en Blvd.
Juan Pablo Il No. 1302 Fracc. Exhacienda La Cantera en la Ciudad de Aguascalientes, Ags., iniciandose puntualmente en las fechas y horas
sefialadas en el numeral 1.3) de las presentes bases.
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1.7) PERSONAL AUTORIZADO POR LA UTA PARA COORDINAR LAS ACTIVIDADES Y ACTOS DE LA ICTPM:

El personal autorizado por la UTA para recibir las propuestas (técnica y economica), garantias, poderes y demas documentacion adicional, asi
como de la organizacion y coordinacion de todas las actividades y actos de este procedimiento esta integrado por:

- Lic. Lourdes Nashyeli Martinez Luévano
Lic. Amanda Miroslava Herrera de Luna

1.8) ETAPAS DEL CONCURSO Y FORMA EN QUE SE VERIFICARA:

De conformidad con lo establecido por el articulo 27 del Manual, la Junta de Aclaraciones, se llevara a cabo a la hora y fecha establecida
en el numeral 1.3) de la presente CONVOCATORIA, conforme al siguiente orden:

a) Los proveedores invitados a participar en la ICTPM, deberan remitir a la Convocante un escrito, en el que expresen su interés en
participar, manifestando los datos generales del interesado y en su caso, del representante, asi también, las preguntas que tenga
sobre el contenido de esta convocatoria por escrito, firmadas por el interesado o representante legal, en apego al formato establecido
en el Anexo A de la presente CONVOCATORIA a mas tardar a la hora y fecha sefialadas en el numeral 1.3) de la presente Convocatoria,
las cuales podran presentarse bajo las siguientes opciones:

a)  Eneldomicilio de la convocante: Blvd.Juan Pablo Il No.1302 Fracc. Exhaciena La Cantera, Aguascalientes, Ags. C.P. 20200, el
documento en original debiendo anexar el respaldo electronico, en memoria USB que contenga las preguntas en archivo
de Word 2007,

b)  Por mensajeria con acuse de recibo o correo certificado, respetando lo estipulado en el parrafo anterior, debiendo anexar el
respaldo electronico, en memoria USB que contenga las preguntas en archivo de Word 2007.

c) Por correo electrdnico  (digitalizadas), a las  siguientes  direcciones:  lourdes.martinez@utags.edu.mx,
amanda.herrera@utags.edu.mx; anexando el respaldo de preguntas en archivo de Word 2007.

NOTA IMPORTANTE:

. Las preguntas deberan ser presentadas clasificadas por cada partida, asi como a cada punto de la CONVOCATORIA de la
ICTPM, a fin de mantener un orden respecto de las que se generen, (ver formato “ANEXO A”).

II. Las preguntas que se reciban en horario posterior al sefialado en el calendario establecido en el numeral 1.3) de la convocatoria
se considerardn como extemporaneas y no seran contestadas.

b) Eneldiay hora sefialados para la celebracion de la Junta de Aclaraciones, previa entrega del comprobante de envio de las preguntas
correspondiente, la Convocante en presencia de los concursantes que deseen asistir, leera en voz alta las preguntas formuladas por
los concursantes, asi como las respuestas a éstas.

c)  Acto seguido, se le concedera a cada uno de los concursantes el término de diez minutos para formular por escrito preguntas tendientes
Unicamente a aclarar las respuestas de las preguntas ya formuladas dentro de la Junta de Aclaraciones.

d) La Convocante podrd, si asi lo considera necesario para contestar las preguntas, determinar un receso del acto de celebracion de la
Junta de Aclaraciones, el cual en ninguin caso podra ser mayor a cinco horas. Las respuestas sobre las preguntas de cada concursante
que reciba la Convocante quedaran asentadas en el Acta correspondiente, misma que les seré entregada al término de la Junta de
Aclaraciones, a través de cualquier medio electronico, en las oficinas de la DAF; el proveedor que no hubiera asistido a la Junta de
Aclaraciones, tendra la responsabilidad de pasar a recoger copia del acta (en medios electronicos), ya que las modificaciones derivadas
de la junta, seran consideradas como parte integrante de la presente convocatoria.

Las modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones, seran consideradas como parte integrante de las propias bases del
concurso en términos de lo dispuesto por el articulo 27 parrafo segundo del Manual y 64 Tercer parrafo de la Ley.
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1.9) ETAPAS DEL CONCURSO Y FORMA EN QUE SE VERIFICARA:

El proveedor NO ESTARA OBLIGADO A ESTAR PRESENTE en el acto de inscripcion, pero el sobre que contengan su propuesta técnica y
propuesta economica deberan ser recibidas en los horarios establecidos en el numeral 1.3) de las presentes bases de esta convocatoria.

Los actos de inscripcion, aperturas de propuestas y fallo, seran coordinados por el personal autorizado por la Convocante.

De conformidad con lo sefialado en el Titulo Tercero, Capitulo Unico De los Lineamientos para el Procedimiento de Contratacion de Invitacion
a cuando Menos Tres Personas por Monto del Manual y los parrafos Segundo y Tercero del Articulo 64 de la Ley, las etapas de las que
constara la ICTPM concluida la junta de aclaraciones, son:

A. Presentacion y Apertura de proposiciones:

a) Los proveedores entregaran al personal autorizado en la fecha y hora sefialadas en el calendario contenido en el numeral 1.3) de esta
convocatoria, el sobre cerrado en forma inviolable, rotulado, sellado y firmado, el cual tendra que contener su proposicién por cada
participante conforme al apartado 2 de esta convocatoria.

b) Se procedera a la inscripcion de los participantes, la cual quedara asentada en el acta de presentacion y apertura de proposiciones.

c) Terminada la inscripcion y recepcion de documentacion, se pasara lista de los participantes que entregaron sus propuestas y se
declarara cerrada la inscripcion, por lo que a partir de ese momento no se recibiran mas proposiciones, ni tampoco podran ser retiradas
las inscritas.

d) Se hara la declaracion oficial de la apertura.

e) Se procedera a la apertura del sobre que contengan la proposicion. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por el articulo 54 de la
Ley.

e.1.  Se hara constar la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido, mismas que junto con los
demés documentos recibidos quedaran en poder de la UTA para su estudio y proyecto de dictamen.

e.2. De entre los Licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con los servidores publicos que la
convocante y el 6rgano interno de control designen, rubricaran todas las partes de las proposiciones.

e.3.  Selevantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto de presentacién y apertura de las proposiciones, en la que
tratandose de procedimientos en que se utilice el criterio de evaluacion binario, se hara constar el importe de cada una de ellas;
se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo del procedimiento, fecha que debera quedar comprendida dentro
de los veinte dias naturales siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no
exceda de quince dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente;

B. Evaluacion de Proposiciones:

a)  Paralaevaluacion de las proposiciones que cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria y se utilice el criterio de evaluacion
binaria (mediante el cual s6lo se adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos en la convocatoria y oferte el precio mas bajo), la
convocante evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluaran las
que les sigan en precio.

b)  Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion de los actos del
procedimiento, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia
de las proposiciones, no seran objeto de evaluacién y se tendran por no establecidos. La inobservancia por parte de los Licitantes
respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus proposiciones. Entre los requisitos cuyo incumplimiento no
afecta la solvencia de la proposicion, se consideraran: proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar
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adjudicado y de convenir a la convocante pudiera aceptarse; omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la
propia propuesta técnica o econoémica; no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion requerida;
y no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia
de la proposicion presentada.

c)  Enningln caso la convocante o los participantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

d)  Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara al participante cuya oferta resulte solvente porque cumple
con los requisitos legales, técnicos, econémicos y calidad de los bienesestablecidos en la convocatoria de la presente ICTPM y por tanto
garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y la proposicion haya obtenido el mejor resultado con base en la evaluacién
binaria habiendo ofertado el precio mas bajo;

e)  Enlas adquisiciones y contrataciones que regula esta Ley se preferird como proveedores, en igualdad de condiciones, a aquéllos que
tengan su domicilio fiscal en Aguascalientes y oferten bienes en el Estado.

f)  De subsistir el empate entre las personas domiciliadas en el Estado de Aguascalientes, la adjudicacion se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sorteo que se realice para el efecto. Sera convocado al sorteo un representante de la Autoridad
fiscalizadora o del 6rgano de control interno del Municipio o Entidad, en su caso.

C. Emision y Notificacion del Fallo:

a) Se dard a conocer en junta publica a la que libremente podrén asistir los participantes que hubieran presentado proposicién,
entregandoseles copia del mismo y levantandose el acta respectiva.

b) Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin perjuicio de la
obligacion de las partes de firmarlo en el plazo y términos sefialados en la Ley.

1.10) CASOS EN QUE SE DECLARARA DESIERTA LA ICTPM
Con fundamento en lo previsto por el primer parrafo del articulo 62 y 64, de la Ley, y lo sefialado en el articulo 32 del Manual, la UTA procedera
a declarar desierto el procedimiento, una o varias partidas de la requisicion y contratacién de servicios, en los supuestos que sefialan estos
ordenamientos, asi como en l0s casos siguientes:
a)  Cuando no se cuente con al menos tres participantes que hubiesen recibido las bases para el presente concurso;

b)  Cuando no se cuente por lo menos con 2 participantes inscritos para asistir al presente concurso;

c) En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones sefialado en el inciso anterior, se podra optar por declarar desierta la
invitacion, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las proposiciones presentadas.

d)  Auny cuando se inscriban y sean susceptibles de andlisis el minimo de proposiciones requeridas para la emision del fallo, si las ofertas
economicas realizadas resultan mayores en relacion al estudio de mercado y/o a los recursos presupuestales autorizados para realizar
la adquision del bien.

1.11) DESCALIFICACION:
En cumplimiento a lo ordenado por el articulo 25 fraccion VI del Manual, la Convocante desechara las proposiciones de los participantes que
incurran en cualquiera de los supuestos sefialados en los siguientes incisos:
a)  Porincumplimiento en alguno de los requisitos solicitados en la Convocatoria y sus anexos.
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b)  En caso de encontrarse en alguno de los supuestos sefialados en el numeral 1.4) de esta convocatoria.

c)  Por no presentar su proposicion en la forma requerida.

d)  Porincurrir en falsedad de la informacién presentada en la proposicion, ya sea en forma parcial o total.

e)  Cuando forme parte de una colusién o se ponga de acuerdo con otros participantes para hacer subir los precios propuestos para la
invitacion.

f)  Sicondiciona su propuesta econdmica.

g)  Por error de calculo en su propuesta econdmica (subtotal, total y/ o gran total).

h)  Sila propuesta econdémica contiene tachaduras o enmendaduras.

p—

Por conocimiento que tenga la convocante, en cualquier momento, antes de la notificacion del fallo de adjudicacion, del incumplimiento
comprobado del proveedor por causa imputable a su parte de cualquier obligacion contraida con cualquier Poder del Estado o sus
Municipios, de otra Entidad Federativa o sus Municipios o de la Federacion.

Con fundamento en lo previsto por el articulo 31 del Manual, no seran objeto de evaluacidn, las condiciones establecidas por la Convocante
que tengan como propdsito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos del procedimiento; asi como
cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los
participantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.

2

INSTRUCCIONES PARA INTEGRAR LA
PROPUESTA TECNICA

2.1) PRESENTACION DE LA PROPOSICION:

Con fundamento en lo previsto por el articulo 28 del Manual, la proposicién se presentara en un sobre cerrado en forma inviolable, en el cual
deberan incluirse los documentos solicitados en el numeral 2.4) de esta convocatoria y rotulado con los siguientes datos:

Numero de Procedimiento

Nombre, razén o denominacion social

RFC

Domicilio (completo), teléfono, correo electrénico y
Nombre y rubrica del representante legal

Todos los documentos cuya impresion dependa del proveedor deberan presentarse en idioma espariol, papel membretado original y firmados
por el mismo en caso de ser persona fisica o por el representante legal si se tratara de persona moral.

Los participantes sélo podran presentar una proposicion en el presente procedimiento de contratacion; iniciado el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los mismos.

2.2) DESCRIPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS A CONTRATAR:

El objeto de este concurso es lo sefialado en el numeral 1.1 de la presente convocatoria, conforme a la siguiente descripcion técnica, la cual
debera presentarse en espafiol y en apego al formato del Anexo B de estas bases:

PARTIDA SUB i
PARTIDA CANTIDAD ARTICULO
1 1 75 ARILLO PARA ENGARGOLAR 3/8 PLASTICO
2 75 ARILLO PARA ENGARGOLAR 5/16 PLASTICO
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3 150 BORRADOR PARA PINTARRON BLANCO CON FIELTRO BACO
4 30 BROCHE PARA ARCHIVO BACO 8CM
5 60 CAJA PARA ARCHIVO PLASTICO T/C
6 84 CARPETA 3 ARGOLLAS 1 1/2
7 84 CARPETA 3 ARGOLLAS 1
8 84 CARPETA 3 ARGOLLAS 3
9 84 CARPETA 3 ARGOLLAS 2
10 2 CD DVD-R VERBATIM C/50
11 2 CD GRABABLE VERBATIN C/50

12 20 CHINCHETA METALICA C/100

13 20 CHINCHETAPLASTICA (PINES) C/100

14 60 CINTA ADHESIVA 18MM X 65 M JANEL

15 90 CINTA TRANSPARENTE 48MM X 150 M JANEL
16 100 CLIP N.1 BACO

17 100 CLIP N.2 BACO

18 30 CLIP MARIPOSA N.1

19 30 CLIP MARIPOSA N.2

20 40 CUTTER CHICO 9MM METALICA T351

21 36 ENGRAPADORA PILOT N.401
22 15 ETIQUETA JANEL N.25

23 15 ETIQUETA JANEL N.20

24 40 FOLDER T/C CREMA C/100

25 40 FOLDER T/O CREMA C/100

26 80 GOMA MIGAJON M20 PELIKAN
27 80 GRAPAS PILOT N.400

28 3000 HOJAS COLOR PASTEL T/C SMART
29 250 HOJAS ROTAFOLIO CUADRICULADO XALOSTOC

30 60 LAPIZ ADHESIVO 8 GRS

31 40 LAPIZ BICOLOR

32 48 LAPIZ DE CERAROJO

33 700 LAPIZ MIRADO N.2

34 40 LIBRETA PASTA DURA FORMA FRANCESA 96H

35 20 LIBRETA PASTA DURA FORMA ITALIANA 96 H

36 40 LIBRETA PROFESIONAL CUADRO CHICO SCRIBE 100H
37 60 LIBRETA PROFESIONAL CUADRO GRANDE SCRIBE 100H
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38 40 LIBRETA PROFESIONAL RAYA 100H

39 8 LIBRO FLORETE FRANCESA RAYA

40 120 MARCATEXTOS

41 60 MASKING TAPE 18MM X 50M JANEL

42 84 MINA PARA LAPICERO 0.5MM

43 500 PAPEL BOND T/C SRIBE ECOLOGICO 75 GRS
44 10 PAPEL BOND T/0 SRIBE ECOLOGICO 75 GRS
45 8 PASTA PARA ENGARGOLAR T/C C/25 JGOS
46 70 PLUMA AZUL BIC PUNTO MEDIANO c/12

47 30 PLUMA NEGRA BIC PUNTO MEDIANO ¢/12

48 10 PLUMA ROJA BIC PUNTO MEDIANO c/12

49 2000 PLUMON PARA PINTARRON AZO

50 10 PLUMON AQUACOLOR C/12

51 8 PLUMON PUNTO FINO SIGNAL C/12

52 144 POSTIT15X2

53 144 POST IT 3 X 4 MEMOTIP JANEL

54 144 POST IT 3 X 3 MEMOTIP JANEL

55 10 PROTECTOR DE HOJAS C/100 KINERA
56 30 QUITAGRAPAS SHELI

57 100 RECOPILADOR T/C LEFORT

58 30 REGLA METALICA SMARTY 30CM

59 100 SACAPUNTAS METALICO

60 60 SEPARADOR DE CARPETA SMART T/C C/12 SIN
61 60 SEPARADOR DE CARPETA SMART T/C C/5 SIN
62 60 SEPARADOR DE CARPETA SMART T/C C/10 SIN
63 10 SOBRE BOLSA T/C AMARILLO MAPASA C/50

64 10 SOBRE BOLSA T/O AMARILLO MAPASA C/50

65 10 SOBRE PARA CD C/50

66 60 TIJERAS SOFTGEL MAPED 3/4"

67 25 TINTA PARA SELLO 60ML

68 25 FOLDER T/O AZUL C/100 SMART

69 6 CARPETA DE 3 ARGOLLAS 4" LEFORT

70 24 CUENTA FACIL PELIKAN

7" 150 CORRECTOR EN CINTA 5M X 5MM

72 10 LIGAHULE N.18 80 GR
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73 24 CINTA PARA DYMO LETRA TAG AMARILLO
74 20 CHAROLA APILABLE 3 NIVELES T/C SABLON COLOR HUMO

75 50 MEMORIA USB 32 GB ADATA

76 3 FOLDER T/0O ROSA SMART C/100

77 60 PILA RECARGABLE AA 600 STEREN

78 60 PILA RECARGABLE AAA 2 500 STEREN

79 20 TABLA CON CLIP MADERA T/C BACO
80 20 TABLA CON CLIP MADERA T/O BACO

81 10 CARGADOR UNIVERSAL PARA PILAS STEREN CRG-015

82 4 E;IQUETA FORMA CONTINUA 4013 DE 3 1/2 X 15/16 AVERY C/5000
83 10 CUTTER GRANDE USO RUDO METALICO

84 30 CARTULINA OPALINA T/C 225 GR DIEM LINO ¢/100

85 24 PLUMA AZUL PENTEL PUNTO FINO ENERGEL

86 20 PORTA LAPICERO SABLON

87 10 PIZARRON BLANCO 60X90 SMART ALUMINIO

88 10 PIZARRON MIXTO 60X90 DUO SMART

89 120 REPUESTO PARA CUTTER GRANDE

La adjudicacion sera por la partida 1, con las subpartidas de la 1 a Ia 89 a un solo proveedor en su totalidad.
2.3) FECHA, LUGAR Y RESPONSABLE DE LA RECEPCION DE LOS BIENES:

FECHA DE ENTREGA: La fecha maxima para la entrega de los bienes solicitados es de 8 dias naturales posteriores al fallo de adjudicacién
(por necesidades de la institucidn), de lunes a viernes en un horario de 8:00 a 15:00 horas.

LUGAR DE ENTREGA: Almacen General de la UTA. Ubicado en la calle Blvd. Juan Pablo Il No. 1302, Fracc. Exhacienda La Cantera,
Aguascalientes, Ags.

RESPONSABLE DE LA RECEPCION: C. Ruben Lugo Gomez.- Encargado de Almacen o quien lo sustituya en sus funciones.

2.4) PODERES, DOCUMENTOS Y REQUISITOS A CUBRIR:

Con fundamento en lo establecido en el articulo 25 fraccion Il del Manual, todos los documentos cuya impresion dependa del proveedor,
deberan presentarse en idioma espafiol, en hoja membretada (que cuente al menos con los siguientes datos: Razon Social, Nombre comercial
en su caso, domicilio, teléfono y R.F.C.) y firmados autografamente por su representante legal o por el participante en caso de ser persona
fisica, ademas deberan cumplir con los siguientes requisitos:

OFERTA TECNICA Y ECONOMICA
1 Propuesta técnica-econdmica, conforme a la forma establecida en el Anexo B, especificando la descripcion
| pormenorizada de los BIENES requeridos, debera presentarse en idioma espaiiol, indicando las especificaciones
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correspondientes, debera venir firmada en todas sus hojas, sin textos entre lineas, tachaduras o enmendaduras por
el representante legal. En caso de no detallar las especificaciones en la descripcién de su propuesta puede anexar
catalogo y/o ficha técnica en la cual se detallen las especificaciones y caracteristicas de los bienes ofertados (se
aceptan impresos de internet), en caso de estar en idioma diferente al espafiol debera anexar su traduccion. Ademas
de la parte econdmica que debera contener lo siguiente:

a) Enidioma espafiol, en moneda nacional (expresando el gran total en nimero y letra)

b)  Sefalar el nimero de partida, unidad de medida y cantidad

¢)  Sefalar el precio unitario, importe de la partida, I.V.A. y total.

d)  Debera presentar la sumatoria del subtotal, Impuesto al Valor Agregado (I.V.A) y Total por partida.

e)  Debera sefialar el gran total (sumatoria de todas las partidas) en nimero y letra.

f)  Indicar condiciones de pago (sin contravenir lo establecido en esta convocatoria).

g) Indicar el tiempo de entrega (maximo el establecido en el numeral 2.3) de la presente convocatoria.)

h)  Indicar el lugar de entrega (de conformidad con lo sefialado en el numeral 2.3) de la presente convocatoria.)
i) Sefialar la vigencia de la propuesta.

En caso de otorgar descuentos especiales, deberan indicarse en su propuesta y reflejarse en el precio unitario de
la partida (no por separado). Asi mismo en caso de otorgar BIENES/SERVICIOS sin costo para la UNIVERSIDAD,
sefialar la descripcion, cantidad, tiempo de entrega y/o duracién, asi como el lugar de entrega.

Los participantes para facilitar el levantamiento del acta podran presentar su proposicion en una memoria USB en
archivos editables, que se devolvera al término de la apertura de proposiciones. (La falta de ésta, no sera motivo
de desechamiento).

2. Escrito de acreditacion del participante en original conforme a lo establecido en el Anexo C de la convocatoria.

a) | Para persona moral:

e  Escritura constitutiva en original o copia certificada y copia simple para cotejo si no existen reformas o
Gltima modificacion a dicha acta constitutiva, en original o copia certificada y copia simple para su cotejo
si hubo reformas, debidamente inscritas en el Registro Publico de Comercio.

e  Poder General para actos de administracién o especial para participar en procedimientos de Licitacién,
vigente y en original o copia certificada y copia simple para su cotejo.

e Opinion Positiva emitida por el SAT del cumplimiento de las obligaciones fiscales vigente, no mayor a un
mes.

o Constancia de situacion fiscal, emitida por el SAT.

b) | Para persona fisica:

o Constancia de situacion fiscal, emitida por el SAT

e Opinion Positiva emitida por el SAT del cumplimiento de las obligaciones fiscales vigente, no mayor a un
mes.

Carta compromiso (Anexo D) de la convocatoria. (llenar y presentar).
3. Ver formato de referencia.

En caso de que el representante legal de la empresa no asista a los eventos de este procedimiento, podréa facultar
4, a una persona para que participe y lo represente en los eventos de este procedimiento, esto mediante una carta
poder simple. (Anexo E) Ver formato de referencia.

Identificacién oficial con fotografia vigente del representante legal en original y copia simple, o copia certificada
y copia simple, incluirlas dentro del sobre de su proposicion, (se aceptan credencial de elector, pasaporte o cédula
profesional), o bien el dia y hora correspondiente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, el
representante legal debera exhibir ante el personal autorizado por la convocante, el original y copia simple para su
cotejo de dicha identificacion.
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En caso de aplicar, Identificacion oficial con fotografia vigente en original o copia certificada, tanto de la persona
facultada en la carta poder como del representante legal, incluirlas dentro del sobre de su proposicidn, o bien el dia
y hora correspondiente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debera exhibir ante el personal
autorizado por la convocante, el original y copia simple para su cotejo de ambas identificaciones. La carta poder se
debera incluir dentro del sobre.

Debera presentar relacion que contenga un minimo de (TRES) de sus principales clientes a los que haya
realizado ventas del servicio similares, ofertados objeto del presente procedimiento durante el dltimo afio, contado
a partir de la entrega de su proposicién hacia atras, debera contener nombres, razones sociales, teléfonos de los
mismos, volimenes de ventas, tiempos de entrega y documentacion comprobatoria consistente en una copia de
factura de venta o impresion de CFDI por cliente (a la copia de dichos documentos se le pueden cubrir Ginicamente
6. los precios). Cabe mencionar que cada uno de dichos documentos deberan ser de clientes con distinto R.F.C.
(Anexo F).

Asi mismo las copias de dichos documentos a los que hace referencia el parrafo anterior deberan reunir los
requisitos fiscales establecidos por la autoridad correspondiente.

Ver formato de referencia.

Presentar Manifiesto de no conflicto de interés (Anexo H1 para personas morales o Anexo H2 para personas
fisicas).

El participante debera presentar la opinion positiva emitida por la Secretaria de Finanzas del Estado de
Aguascalientes, vigente a la fecha de apertura de proposiciones de acuerdo al calendario previsto en el apartado
8. 1.3) de la Convocatoria.

Nota: En caso de no presentar la constancia solicitada dentro del sobre de su proposicion sera causa de
desechamiento.

NOTA: Las copias fotostaticas solicitadas dentro de la presente convocatoria y las cuales seran exhibidas en el proceso objeto
del presente procedimiento, deberan ser legibles, ya que en caso contrario se tendran por no interpuestas y seran
desechadas.

2.5) CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPOSICION:

Presentacion y cumplimiento de todos los requisitos establecidos en esta convocatoria, asi como en sus anexos.
Cumplir con las caracteristicas y especificaciones requeridas, (las minimas solicitadas).

Satisfaccion de los requerimientos técnicos en cuanto a calidad, oportunidad y servicio.

Referencias comerciales.

Garantia ofertada.

Comprobacién de la informacién proporcionada.

) Experiencia en el ramo minimo de 3 afios.

eeacse

Ademas del proceso de evaluacion establecido en el numeral 1.9 en |a etapa B de la presente convocatoria.

2.6) CRITERIOS DE ADJUDICACION:
La adjudicacion sera por la partida 1, con las subpartidas de la 1 a Ia 89 a un solo proveedor en su totalidad.

Sin perjuicio de los criterios previstos por la Ley, el contrato se adjudicara al proveedor que:

a) Reuna las condiciones técnicas y legales requeridas por la UTA, asi como las establecidas en forma expresa en los numerales 2.2),
2.3), 2.4) de esta convocatoria.
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b)  Se adjudicara al Licitante que ofrezca el precio de cotizacién mas bajo, tomando en cuenta la evaluacion de los aspectos técnicos en
cuanto a capacidad del servicio, financiamiento y condiciones de calidad ofrecidas por cada Licitante, ya sea por cada partida o total,
segUn sea el caso, debiendo descalificarse al Licitante que no cumpla con alguno de los aspectos requeridos;

c) Encasode que todos los Proveedores oferten en las mismas condiciones los aspectos técnicos referidos en la fraccion anterior, debera
adjudicarse al que ofrezca las mejores garantias de cumplimiento;

d)  De persistir el empate, se adjudicara al proveedor que otorgue mayores beneficios para la convocante;

e)  Enigualdad de condiciones (que cumplan con lo minimo solicitado) de los participantes, se procedera a adjudicar a aquel proveedor que
tenga su domicilio fiscal en Aguascalientes, haya adquirido o se hayan producido los bienes en el Estado, siempre y cuando el porcentaje
se encuentre dentro del 5% (cinco por ciento) respecto de la propuesta econémica mas baja.

f)  Enigualdad de condiciones (que cumplan con lo minimo solicitado), en bienes de importacién o que no se produzcan en el Estado se
preferira a empresas domiciliadas fiscalmente en el Estado, siempre y cuando el porcentaje se encuentre dentro del 5% (cinco por ciento)
respecto de la propuesta econdémica més baja.

g)  Asicomo lo sefialado en el numeral 1.9 en la etapa B de la presente convocatoria.

2.7) FALLO:

En cumplimiento a lo ordenado por el articulo 34 del Manual, la Convocante en conjunto con el ente requirente levantara un acta-dictamen
que servird como fundamento para el fallo, en el que hara constar una resefia cronoldgica de los acontecimientos y anélisis de las propuestas.

El contrato se adjudicara a aquel concursante que obtenga fallo técnico positivo y presente la mejor oferta econdémica en funcion de los criterios
de adjudicacion establecidos en esta convocatoria. El fallo de la Convocante sera inapelable.

La fecha del acto de fallo econémico se especifica en la invitacion y en el calendario establecido en el numeral 1.3) de la presente convocatoria.

Asi mismo lo sefialado en el numeral 1.9 etapa C de la presente convocatoria.
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3

FORMALIZACION DEL CONTRATO Y
CONDICIONES DE PAGO

3.1) FORMALIZACION DEL CONTRATO:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 67 de la Ley y como resultado de la adjudicacion, la UTA y el proveedor adjudicado deberan
suscribir el contrato correspondiente, en un término no mayor a diez dias naturales contados a partir de la fecha en que se le dé la notificacion
del fallo de adjudicacion correspondiente, en el drea de adquisiciones en Blvd. Juan Pablo Il No. 1302 Fracc. Exhacienda La Cantera, en
Aguascalientes, Ags., Tel. 9105000 ext. 106

A efecto de formalizar el contrato, éste debera ser suscrito por parte del proveedor adjudicado o por su representante legal debidamente
facultado para tal efecto.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado el pedido y/o contrato como resultado de la ICTPM, sera sancionado en términos del articulo 83
de la Ley, si por causas imputables a él, la formalizacion no se realiza dentro del plazo a que se refiere este apartado. En cuyo caso la UTA
podra en concordancia con lo sefialado en el articulo 67 de la Ley, adjudicar el contrato al proveedor que haya presentado la siguiente
proposicion solvente mas baja y asi sucesivamente en caso de que éste ltimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio
con respecto a la postura que inicialmente hubiere resultado ganadora, en todo caso, no sea superior al diez por ciento, y se disponga de los
recursos presupuéstales necesarios.

En caso de que la adjudicacion sea inferior al equivalente de 3,000 (tres mil) UMAS, no sera necesario formalizar el contrato antes mencionado
ni entregar fianza de cumplimiento de contrato.

El atraso de la UTA en la formalizacion del contrato respectivo, prorrogaré en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas
por ambas partes.

Las condiciones de pago de la UTA se detallan a continuacién:

Precio fijo durante la vigencia del contrato/pedido de compra. Los pagos se realizaran en Moneda Nacional dentro de los 20 dias naturales
posteriores a la presentacion de comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) con acuse de recibo anexo.

Se tendréa por recibida la factura o el documento que reuna los requisitos sefialados en el Codigo Fiscal de la Federacion, previa entrega de
los bienes conforme a los términos del contrato/pedido de compra, acompafiada de la remisién correspondiente que acredite la recepcion de
los bienes a entera satisfaccion de la UTA

Para que los pagos procedan, la factura y remision que comprueben la recepcion del servicio deberén estar debidamente requisitadas y
revisadas a satisfaccion del ente requirente.

3.2) GARANTIAS:

De acuerdo a lo establecido en el articulo 69 de la Ley, y quienes participen en el procedimiento de ICTPM deberan constituir a favor de la
Universidad Tecnoldgica de Aguascalientes, Garantia de cumplimiento de contrato y calidad de los bienes equivalente al 10% (DIEZ POR
CIENTO) del valor de la adjudicacion sin incluir IVA o en el caso de ser un contrato abierto serd el anterior porcentaje del monto méaximo,
mediante el medio de garantia respectivo, siempre y cuando sea de los contemplados en el articulo 63 del Codigo Fiscal del Estado de
Aguascalientes, el cual debera otorgarse a favor de la UTA, en caso de optar por la fianza ésta debera ser otorgada por Institucién de Fianzas
autorizada, debiendo precisar el nimero de ICTPM, cantidad y el tipo de bienes/servicios a garantizar, esta garantia seré constituida
Unicamente por el o los proveedores adjudicados, previamente a la formalizacidn del contrato de adquisicion, es decir, dentro de los diez dias
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naturales contados a partir de la fecha en que se hubiere notificado al proveedor el fallo de adjudicacion. Lo anterior con fundamento en lo
previsto por los articulos 69 de la Ley.

3.3) CASOS EN QUE SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Y CALIDAD DE LOS
BIENES Y SERVICIOS:

La garantia de cumplimiento del contrato y calidad de los servicios se hara efectiva:

a)  Cuando el concursante adjudicado incumpla en alguna de las condiciones y especificaciones establecidas en los numerales 2.2) y 2.4)
de esta convocatoria o contenidos en el texto de las mismas;

b)  Cuando se presente incumplimiento por parte del proveedor adjudicado a alguna de las obligaciones a su cargo, se actualice alguna
causa de rescision que se establezcan en el respectivo contrato de adjudicacién o por incumplimiento de las obligaciones establecidas
en esta convocatoria, en el contrato o en la Ley;

c)  Cuando el proveedor entregue los bienes adjudicados con caracteristicas que no correspondan a las solicitadas;

d)  Cuando los bienes requeridos no sean recibidos a entera satisfaccion del area requirente; o

e)  Cuando no entreguen en tiempo y forma los bienes solicitados.

3.4) CONDICIONES DE PAGO:
La convocante no otorgara anticipos.

Se realizara pago unico, de conformidad con el articulo 72 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del estado de
Aguascalientes y sus Municipios, los cuales los hara la UTA, dentro de los 15 dias naturales posteriores a la validacion del comprobante
fiscal digital por internet (CFDI) correspondiente.

El pago se realizara en Moneda Nacional.

Cabe hacer mencion que el comprobante fiscal digitales por internet (CFDI) deberan reunir los requisitos sefialados en el Codigo Fiscal de la
Federacion.

Para que el pago proceda, los comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI), vales y/o notas de remision, que comprueben la entrega de
los bienes; deberan estar debidamente firmadas por el ente requirente, como constancia de la recepcion a entera satisfaccion.

En caso de que los comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) entregados por los proveedores para su pago, presenten errores o
deficiencias, la UTA dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por escrito al proveedor las deficiencias que
deberd corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presenta la correccion no se
computara para efectos del pago.

El pago quedara condicionado proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales en el
entendido que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procederé el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las
mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Los comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI), deberan presentarse los jueves en un horario de 09:00 a 13:00 horas a revision en el
Departamento de Adquisiciones de la UTA el jueves inmediato posterior a su expedicion a nombre de:

Universidad Tecnoldgica de Aguascalientes

Blvd. Juan Pablo Il No. 1302

Fracc. Exhacienda La Cantera

Aguascalientes, Ags.

C.P. 20200

R.F.C.: UTA910811 4C9

Régimen Fiscal: personas morales con fines no lucrativos
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3.5) PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO:

El proveedor sera penalizado con el 2 (dos) al millar por cada dia de atraso en la entrega del bien, por causa imputable a su parte, de acuerdo
a la fecha de entrega establecida en el pedido y/o contrato de adjudicacién respectivo. En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 74 de
la Ley.

3.6) SANCIONES E INDEMNIZACIONES POR INCUMPLIMIENTO:

En caso de que el proveedor incumpliese en la entrega o0 no entregue de acuerdo a la calidad, funcionamiento, tiempo de entrega y
especificaciones técnicas del bien adjudicado, se hara efectiva la garantia por concepto de cumplimiento de contrato.

3.7) RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO:

La UTA podra rescindir administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, siguiendo el
procedimiento previsto por el Articulo 76 de la Ley, sin que se requiera declaracién judicial para tal efecto.

3.8) TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO:

Se podra dar por terminado anticipadamente el contrato, cuando concurran causas que afecten el interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de los bienes originalmente adquiridos, y se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio a la UTA, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 77 de la Ley.

3.9) CANTIDADES ADICIONALES Y NEGOCIACIONES:

La UTA durante la vigencia del contrato respectivo, podré acordar el incremento en la cantidad de los bienes solicitados, de conformidad con
lo establecido en el articulo 73 de la Ley, en cuyo caso el proveedor adjudicado acepta suministrar los bienes requeridos hasta en un cincuenta
por ciento (50%) adicional al presupuesto maximo autorizado, comprometiéndose a respetar las mismas condiciones y precio.

La Convocante se abstendra de hacer modificaciones no contempladas en la convocatoria y que se refieran a precios, anticipos, pagos

progresivos, especificaciones en contravencion a lo establecido por el articulo 73 ultimo pérrafo de la Ley, y en general, cualquier cambio que
implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente en esta convocatoria.

Ninguna de las condiciones contenidas en la convocatoria, asi como en las propuestas presentadas por los proveedores podra ser negociada.
3.10) INFORMACION PARA PROVEEDORES QUE RESULTEN ADJUDICADOS

El Participante adjudicado debera acudir al departamento de adquisiciones para:

e  Entregar fianza
e  Firma de contrato
e Recibir contrato

3.11) NOTAS ADICIONALES:

La UNIVERSIDAD no seréa responsable por los gastos, fallas o cualquier omisién en que incurra el PARTICIPANTE como consecuencia del
trabajo desarrollado en la preparacion de la proposicion derivada de la presentacion de la misma.

En términos de lo dispuesto por el articulo 92 de la Ley, las personas podran denunciar por escrito ante el Organo Interno de Control de la
UNIVERSIDAD que cuenta con el mismo domicilio, los actos que contravengan las disposiciones de la Ley.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUMERO UTA-ICTPM-09-2023 PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES UTILES Y EQUIPOS

MENORES DE OFICINA (INSUMOS BASICOS DE PAPELERIA)

4

FORMATOS PARA LOS DOCUMENTOS

QUE DEBERAN PRESENTAR LOS PARTICIPANTES

FORMATO PARA PRESENTACION DE PREGUNTAS

¢ DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE

ANEXO DOCUMENTO PARTICIPANTE?
Escrito de interés en participar y presentacion de preguntas sobre la convocatoria de esta . .
A invitacién a cuando menos tres personas por monto Si(en caso de enviar preguntas)
FORMATOS PARA PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA
¢ DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE
ANEXO DOCUMENTO PARTICIPANTE?
B Proposicion técnica - econdmica con descripcion pormenorizada del bien ofertado. Si
C Acreditacion del Participante Si
D Carta compromiso bajo protesta de decir verdad Si
E Carta poder simple Si
F Relacién de clientes principales y copia de facturas Si
H1Y H2 Declaracidn de inexistencia de conflicto de intereses Si
PARA PARTICIPANTES QUE RESULTEN ADJUDICADOS:
¢DEBERA
PRESENTAR EL
ANEXO DOCUMENTO LICITANTE
ADJUDICADO?
G Fianza original de cumplimiento de contrato Si

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES

17 de 29



INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUMERO UTA-ICTPM-09-2023 PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES UTILES Y EQUIPOS
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ANEXO A
FORMATO DE INTERES EN PARTICIPAR Y PREGUNTAS

Fecha:
UTA-ICTPM-09-23

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES.
PRESENTE.

Por medio del presente manifiesto mi interés en participar en la invitacién a cuando menos tres personas por monto niimero UTA-ICTPM-
09-23, para la contratacién del servicio de

Indicar datos generales por parte del licitante ( nombre de la empresa, R.F.C., domicilio Fiscal completo, teléfonos, correo
electrénico, nombre completo del representante legal).

Indicar en su caso los datos generales del interesado (persona autorizada por el representante legal).

Asi mismo manifiesto mi domicilio local en el cual podré oir y recibir notificaciones derivadas del presente procedimiento licitatorio:
(domicilio completo ).

Ademas, solicito de la manera mas atenta las respuestas de las siguientes preguntas:

Numero de Punto, numeral, apartado, anexo Texto de la pregunta
pregunta

1.

NOTAS:
1.- EI LICITANTE debera llenar las columnas de: nimero de pregunta, punto, numeral, apartado, anexo y el texto de la pregunta.

2.- La tabla se realizé en Word por lo que de acuerdo al nimero de preguntas que realice el PARTICIPANTE podra agregar el numero de filas necesarias.

Protesto lo necesario
ala fecha de su presentacion

Firma
Nombre (indicar nombre completo del representante legal “no abreviar nombre”)
Representante Legal de la empresa (indicar nombre completo de la empresa)
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ANEXO B
FORMATO DE PROPUESTA TECNICA-ECONOMICA

Fecha:

UTA-ICTPM-09-23

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES

PRESENTE.
. .., Unidad de . Precio Importe
Partida Descripcion Medida Cantidad Unitario
DESCRIPCION DEL BIEN CONFORME AL NUMERAL
2.2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA
Subtotal
I.V.A.
Total

NOTA:
1. Indicar el gran total en letra.
2. Los Montos deberan ser en Moneda Nacional.

3. FAVOR DE RESPETAR EL FORMATO ESTABLECIDO

Condiciones de pago:

20 dias naturales posteriores a la validacion del comprobante fiscal digital por internet (CFDI) correspondiente.

Tiempo de entrega:

De conformidad a lo establecido en el numeral 2.3) de las bases del concurso.

Lugar de entrega:

De conformidad a lo establecido en el numeral 2.3) de las bases del presente procedimiento.

Vigencia de la propuesta:

Nombre (indicar nombre completo del representante legal “no abreviar nombre”)
Representante Legal de la empresa (indicar nombre completo de la empresa)
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUMERO UTA-ICTPM-09-2023 PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES UTILES Y EQUIPOS
MENORES DE OFICINA (INSUMOS BASICOS DE PAPELERIA)

ANEXO C
ACREDITACION DEL PARTICIPANTE

Fecha:

UTA-ICTPM-09-23

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
PRESENTE.

(nombre del representante legal) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han
sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente
procedimiento, a nombre y representacién de (nombre de la empresa).

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio calle y nimero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfono: Correo electronico:

Datos de Inscripcién en Registro Publico de Comercio:

No. de la Escritura Publica en el que consta su Acta Constitutiva: Fecha:

Nombre, Numero y Lugar del Notario Publico ante el cual se le dio Fe de la misma:
Relacién de socios en Actas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre:
Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del Apoderado o Representante con facultades Generales para actos de Administracion o especiales:

Datos del Documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre, Numero y Lugar del Notario Pablico ante el cual se le dio fe de la misma:
Datos de Inscripcidn en Registro Publico de Comercio:

En caso de no corresponder los datos aqui descritos con la documentacion presentada por mi representante en el padron de proveedores me
comprometo a presentar su actualizacion a mas tardar en un tiempo maximo de dos dias habiles contados a partir de la recepcion del presente escrito.

ATENTAMENTE

Nombre (indicar nombre completo del representante legal “no abreviar nombre”)
Representante Legal de la empresa (indicar nombre completo de la empresa)
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUMERO UTA-ICTPM-09-2023 PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES UTILES Y EQUIPOS
MENORES DE OFICINA (INSUMOS BASICOS DE PAPELERIA)

ANEXOD
CARTA COMPROMISO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Fecha:
UTA-ICTPM-09-23

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
PRESENTE.

El que suscribe manifiesto bajo protesta de decir verdad que:

1. Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los datos aqui proporcionados son verdaderos, en caso contrario estaria violando los
articulos, 165 del Codigo Penal para el Estado de Aguascalientes por lo cual seria acreedor a las penas establecidas en la Legislacién citada.

2. Hemos leido, revisado, analizado y aceptamos el contenido de la convocatoria y sus anexos, del presente procedimiento, asi como de las

especificaciones, cantidades y caracteristicas del servicio requerido, estando de acuerdo en cada uno de sus numerales.

3. Mi representada acepta entregar los BIENES, objeto del presente procedimiento de acuerdo con las especificaciones y condiciones
establecidas dentro de la convocatoria en los numerales 2.2) y 2.3) asi como en la junta de aclaraciones del presente procedimiento,
obligandome a mantener los precios fijos hasta la entrega definitiva de los BIENES, los cuales estaran asegurados por nuestra cuenta y

riesgo hasta su entrega total en el lugar establecido en el numeral 2.3) de la convocatoria del presente procedimiento.

4. Manifiesto que no me encuentro en alguno de los supuestos del articulo 71 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serivicios del

Estado de Aguascalientes y sus Municipios.

5. Que mi representada acepta que personal del ENTE REQUIRENTE realice Visita Fisica a las Instalaciones de mi empresa o establecimiento.

6.  Manifiesto que en caso de resultar adjudicada mi empresa entregara las pruebas de laboratorio que comprueben que el material que se

esta suministrando cumple con las normas solicitadas para cada partida, esto con cargo a mi representada, en el caso que aplique.

7. Manifiesto que en caso de resultar adjudicada mi empresa es la Unica responsable de las prestaciones que obliga la Ley Federal del Trabajo
con el personal que realice los trabajos objeto del presente procedimiento, sin cargo adicional para la UTA. Asi como dar cumplimiento a

mis obligaciones en materia de seguridad social para con mis trabajadores.

8. Que mi representada se encuentra en cumplimiento de sus obligaciones fiscales y en cumplimiento de sus obligaciones en materia de

seguridad social.

9. El que suscribe por si o por interpdsita persona manifiesto bajo protesta de decir verdad que me abstendré de adoptar conductas para que
los servidores publicos de la UTA, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento de adquisicion y
cualquier ofro aspecto que les otorguen condiciones mas ventajosas, con relacion con los demas participantes y evitar arreglos

compensatorios o contribuciones destinadas a influenciar o asegurar la adquisicion para si o para terceros.

10.  El domicilio para oir y recibir notificaciones es mi domicilio fiscal y en el caso de que sea fuera del Estado de Aguascalientes, acepto se

notifique en estrados de la UTA.

11. Manifiesto mi conformidad en que los pagos a mi favor sean realizados en: Datos Bancarios y del Beneficiario

Nombre Institucion Bancaria
R.F.C. Plaza y sucursal
Domicilio Fiscal Numero de Cuenta
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Teléfono

12. Que mi representada esta catalogada como

CLABE

(Micro, Pequeiia 0 Mediana Empresa)

acuerdo a la tabla siguiente, segun sea el caso:

la categoria en que esté incluida su empresa es de

Estratificacion

- Rango de niimero de Rango de monto de ventas Tope méximo
Tamaiio Sector . : N
trabajadores anuales (mdp) combinado
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 46
Pequefia Comercio Desde 11hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria y Servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Comercio Desde 31 hasta 100
, _ Desde $100.01 hasta $250 235
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

13.

Mi representada se encuentra inscrito y vigente en el padrén de proveedores de Gobierno del Estado con el nimero
No desempefio empleo, cargo o comision en el servicio publico que con la formalizacién del contrato correspondiente no se actuallzara

14,
un conflicto de interés. Para el caso de que mi representada sea una persona moral, los socios o accionistas que ejercen control sobre
la sociedad con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualizara un conflicto de interés.

Protesto lo necesario
a la fecha de su presentacion

Firma

Nombre (indicar nombre completo del representante legal “no abreviar nombre”)

Representante Legal de la empresa (indicar nombre completo de la empresa)
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ANEXO E
CARTA PODER SIMPLE
Fecha:
UTA-ICTPM-09-23
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
PRESENTE.
Yo, C. representante legal de la empresa , otorgo facultades al C.

para que firme las actas de Acto de Inscripcion y Apertura de
Proposiciones y Fallo de Adjudicacién, con facultades amplias para firmar a mi nombre.

OTORGA RECIBE
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE Y FIRMA DEL FACULTADO
TESTIGOS
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO F
RELACION DE CLIENTES CON DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Fecha:

UTA-ICTPM-09-23

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
PRESENTE.

Por medio del presente enuncio tres de los principales clientes a los que he realizado ventas de bienes similares a los requeridos en el
presente procedimiento durante el Ultimo afio, contado a partir de la entrega de mi proposicién hacia atras:

Razén Social Nombre Teléfono Volumen de venta Tiempo de
(contacto) Entrega

Anexar copia de una factura de cada cliente relacionado.

Firma
Nombre (indicar nombre completo del representante legal “no abreviar nombre”)
Representante Legal de la empresa (indicar nombre completo de la empresa)
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ANEXO G

Fecha:

UTA-ICTPM-09-23

FORMATO DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO Y CALIDAD

(___nombre de la compafiia afianzadora ) en ejercicio de la autorizacion que le otorgo el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico en los términos de los articulos 5y 6 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, se constituye fiadora hasta

por la cantidad de $ ( pesos 00/100 M.N.) ante la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES, para
garantizar por , S.A. de C.V., el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a su cargo derivadas del contrato
numero , que celebro con la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES, con fecha __de del 2023,
relativo al servicio de , con todas las caracteristicas descritas en la clausula segunda del contrato mencionado,
con importe total de § ( pesos 00/100 M.N.) area requirente: del Estado de Aguascalientes,
localidad:

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Aguascalientes y sus Municipios, para responder del cumplimiento del contrato mencionado en el parrafo anterior. La compafiia afianzadora
expresamente declara: a) que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato, b) la fianza garantiza la
ejecucion total de la entrega de los bienes materia del contrato. c) la vigencia de esta fianza sera de un afio y por el termino de treinta dias
posteriores a dicho plazo, destinado exclusivamente para que dentro de ese lapso se presente cualquier eventual reclamacion a cargo de
nuestro fiado y en caso de no haber inconformidad por parte de la Universidad Tecnoldgica de Aguascalientes, afianzadora

procedera a su cancelacién al termino de dicho periodo. d) La Institucién afianzadora se somete expresamente al procedimiento de tramite de
las reclamaciones de pago que deriven de las disposiciones contenidas en los articulos 93, 93bis, 94, 95y 118 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas en vigor. €) no se considera novacion la celebracion de un convenio de terminacion anticipada o rescision del
contrato. Las partes se someten expresamente a las disposiciones contenidas en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas en vigor,
incluyendo las reformas y adiciones a dicho ordenamiento, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion del dia 3 de enero de 1997, asi
como lo establecido en el oficio nimero 366-111-1814 de fecha 9 de abril de 1997, emitido por la Direccion General de Seguros y Valores de
la Subsecretaria de Hacienda y Crédito Publico. (fin de texto)
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ANEXO H1
MANIFIESTO DE NO CONFLICTO DE INTERES PERSONA MORAL

Fecha:
UTA-ICTPM-09-23

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES.
PRESENTE.

A través del presente escrito y en representacion de procedo a manifestar bajo protesta de decir
verdad que, ni el suscrito, ni los socios y/o accionistas que ejercen control sobre la persona moral a la que
represento desempefian empleo, cargo o comision en el servicio publico.

Dicha manifestacion efectuada, se realiza con el fin de apegarse a la previsiéon contenida en el articulo 49
fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas en relacién con lo dispuesto por el
articulo 36 fraccion IX la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes,
disposiciones legales que establecen lo siguiente:

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

"Articulo 49. Incurrira en Falta administrativa no grave el servidor publico cuyos actos u omisiones
incumplan o transgredan lo contenido en las obligaciones siguientes:

(...)

IX. Cerciorarse, antes de la celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la
enajenacion de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza o la contratacion de
obra publica o servicios relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir
verdad que no desempena empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que a
pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un
Conflicto de Interés. Las manifestaciones respectivas deberan constar por escrito y hacerse del
conocimiento del Organo interno de control, previo a la celebracion del acto en cuestion. En caso de que
el contratista sea persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios o
accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, y

()
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LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES

"Articulo 36.- Incurrira en falta administrativa no grave el servidor publico cuyos actos u omisiones
incumplan o transgredan lo contenido en las obligaciones siguientes:

()

IX. Cerciorarse, antes de la celebraciéon de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la
enajenacion de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza o la contratacion de
obra publica o servicios relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir
verdad que no desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o en su caso, que a
pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de interés. Las manifestaciones respectivas deberan constar por escrito y hacerse del
conocimiento del érgano interno de control de los entes publicos, previo a la celebracion del acto en
cuestion. En caso de que el contratista sea persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse
respecto a los socios 0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad;

()

Asi mismo, hago la manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no existe para el suscrito, ni para los
socios y/o accionistas que ejercen control sobre la persona moral a la que represento, intereses personales,
familiares o de negocios con los servidores publicos que desarrollaran y autorizaran el procedimiento de
contratacion.

Por ultimo, manifiesto bajo protesta de decir verdad que, mi representada no intervendra en el desempefio
imparcial y objetivo de las funciones de los servidores publicos que desarrollaran y autorizaran el procedimiento
de contratacion.

Una vez expuesto lo anterior, no se omite resaltar el interés del suscrito por colaborar con la Universidad
Tecnoldgica de Aguascalientes como (proveedor y/o prestador de servicios).

Protesto lo necesario
a la fecha de su presentacion

Firma
Nombre (indicar nombre completo del representante legal “no abreviar nombre”)
Representante Legal de la empresa (indicar nombre completo de la empresa)

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES

27 de 29



INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUMERO UTA-ICTPM-09-2023 PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES UTILES Y EQUIPOS
MENORES DE OFICINA (INSUMOS BASICOS DE PAPELERIA)

ANEXO H2
MANIFIESTO DE NO CONFLICTO DE INTERES PERSONA FiSICA

Fecha:
UTA-ICTPM-09-23

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES.
PRESENTE.

A través del presente escrito procedo a manifestar bajo protesta de decir verdad que, no desempefio ningun
empleo, cargo o comision en el servicio publico.

Dicha manifestacion efectuada, se realiza con el fin de apegarse a la previsiéon contenida en el articulo 49
fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas en relacion con lo dispuesto por el
articulo 36 fraccion IX la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes,
disposiciones legales que establecen lo siguiente:

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

"Articulo 49. Incurrira en Falta administrativa no grave el servidor publico cuyos actos u omisiones
incumplan o transgredan lo contenido en las obligaciones siguientes:

(...)

IX. Cerciorarse, antes de la celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la
enajenacion de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza o la contratacion de
obra publica o servicios relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir
verdad que no desempena empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que a
pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un
Conflicto de Interés. Las manifestaciones respectivas deberan constar por escrito y hacerse del
conocimiento del Organo interno de control, previo a la celebracion del acto en cuestion. En caso de que
el contratista sea persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios o
accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, y

()
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"Articulo 36.- Incurrira en falta administrativa no grave el servidor publico cuyos actos u omisiones
incumplan o transgredan lo contenido en las obligaciones siguientes:

()
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IX. Cerciorarse, antes de la celebraciéon de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la
enajenacion de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza o la contratacion de
obra publica o servicios relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir
verdad que no desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o en su caso, que a
pesar de desempenarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de interés. Las manifestaciones respectivas deberan constar por escrito y hacerse del
conocimiento del érgano interno de control de los entes publicos, previo a la celebracion del acto en
cuestion. En caso de que el contratista sea persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse
respecto a los socios o0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad:; (...)

Asi mismo, hago la manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no existe en mi suscrito, intereses
personales, familiares o de negocios con los servidores publicos que desarrollaran y autorizaran el procedimiento
de contratacion.

Por ultimo, manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en mi persona no intervendra el desempefio imparcial
y objetivo de las funciones de los servidores publicos que desarrollaran y autorizarén el procedimiento de
contratacion.

Una vez expuesto lo anterior, no se omite resaltar el interés del suscrito por colaborar con la Universidad
Tecnoldgica de Aguascalientes como (proveedor y/o prestador de servicios).

Protesto lo necesario
a la fecha de su presentacion

Firma
Nombre (indicar nombre completo del representante legal “no abreviar nombre”)
Representante Legal de la empresa (indicar nombre completo de la empresa)
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