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TENDER PROVEEDORES

RAMITAR PAGOS A PROVEEDORES

RCHIVAR Y CONTROLAR DOCUMENTOS

)| DESARROLLAR BASES DE DATOS DE INFORMACION

] LEVAR A CABO EL PROCESO DE COMPRAS DIRECTAS

NEGOCIAR MEJORES PRECIOS CON PROVEEDORES

ROVEER DE BIENES Y SERVICIOS SOLICITADOS POR LAS AREAS SOLICITANTES

HEJECUTAR AL PROCESO DE ADQUISICIONES

'IEVALUAR PROVEEDORES

)l REALIZAR TODAS LAS FUNCIONES ASIGNADAS POR SU JEFE INMEDIATO
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Competencia Anos de Experiencia

ADQUISICIONES ADJUDICACIONES 2a5 v
ADQUISICIONES ADQUISICSI(ég\Ef%:)(;ESBIENES Y S =
ADQUISICIONES ANALISIS DE PRECIOS 245 v
ADQUISICIONES MANEJO DE PROVEEDORES 2A5 v
ADQUISICIONES PROCESO DE COMPRA DIRECTA 245 v
ADQUISICIONES REQUISICIONES DE COMPRA 2A5 v |
ADQUISICIONES SELECCION DE PROVEEDORES 2A5 v
ADQUISICIONES TECNICAS DE NEGOCIACION 2A5 v
ATENCION AL PUBLICO CALIDAD EN EL SERVICIO 245 v
ATENCION AL PUBLICO CAPACIDAD DE NEGOCIACION 245 v
ATENCION AL PUBLICO COMUNICACION EFECTIVA 245 v:

Puesto del Jefe Inmediato Superior y
Plan de Crecimiento Vertical

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

Puestos Subordinados
(Puestos que supervisa de manera inmediata)

Puestos Interrelacionados
(Plan de Crecimiento Lateral y Multifuncionalidad del JEFE DE OFICINA, ANALISTA ADMINISTRATIVO
Puesto)

)
LIC. RUTH DE LIRA MORA LIC. MARIA '1'&!'“ h,’i RIGUEZ PALOMINO

Nombre y firma del Ocupante del Puesto Nombre y firma de valldac on del Jefe Inmediato

Con apego y en cumplimiento a los siguientes ordenan ient

Ley Orgénica de la Administracidn Pubhca del Estado de Aguascallentes Articulo 11 Fraccion VIIl, Articulo 42 Fraceion IV y XI.
Ley del Servicio Civil de Carrera para el Estado de Aguascalientes, Capitulo IV Articulo 16 Fraccion I

Plan Sexenal de Gobierno del Estado 2010-2016

Reglamento Interior de Trabajo de la Administracion Publica Estatal, Capitulo V Fraccion XV

Manual de Lineamientos para la Gestion de Capital Humano, Capitulo |I.



