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Experiencia en el Puesto

FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION: 15 DE OCTUBRE DE 2015
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Programas Institucionales (Aplica a toda las categorias,
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Induccién a la Dependencia
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Registrar todas las operaciones de ingresos

Realizar cobranza

Realizar cortes de caja y envio de depositos a las instituciones financieras

Archivar y controlar la documentacion del departamento

| Realizar todas las funciones asignadas por su jefe de area




Afios de Experiencia

.Comperéncia
RECURSOS FINANCIEROS CONTABILIDAD 2A5 v
RECURSOS FINANCIEROS CONTADORA DE BILLETES 245 v
RECURSOS FINANCIEROS CREDITO Y COBRANZA 245 v/
RECURSOS FINANCIEROS LECTOR DE BILLETES FALSOS 245 v
RECURSOS FINANCIEROS MANEJO DE CAJAS 245 v
RECURSOS FINANCIEROS TECNICAS DE COBRANZA 245 v
RECURSOS FINANCIEROS CATALOGO DE CUENTAS 245 v

'Pﬁest; del Jefe mmedia.tb Superior y

Plar-de Creciniiento Ve tloal JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Puestos Subordinados
(Puestos que supervisa de manera inmediata)

Puestos Interrelacionados TECNICO EN CONTABILIDAD, ANALISTA ADMINISTRATIVO.

JEFE(A) DE OFICINA

(Plan de Crecimiento Lateral y Multifuncionalidad del
Puesto)

Martha Cecggilpez odr |guez C.P. Marfa Sqlano Soria
Nombre y firma dewcupante del Puesto Nombre y firma de valjdadion del Jefe Inmediato

Con apego y en cumplimiento a los siguientes ordenamientos legales:

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Aguascalientes, Articulo 11 Fraccidn VIII, Articulo 42 Fraccion IV y Xl
Ley del Servicio Civil de Carrera para el Estado de Aguascalientes, Capitulo 1V Articulo 16 Fraccion Il

Plan Sexenal de Gobierno del Estado 2010-2016.

Reglamento Interior de Trabajo de la Administracion Publica Estatal, Capitulo V Fraccion XV.

Manual de Lineamientos para la Gestion de Capital Humano, Capitulo I1.



