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Realizar cobranza en el area de cajas
Atencion al publico en general y a la pilatilia estudiantil
Emision de facturas y recibos de donativos
Registros contables de polizas de egresos.ingresos y diario

Realiza solicitud de pago a los alumnos de estadias y becarios

Elaboracion de escritos, envio de documentacion requerida

Escaneo y control de polizas y documentacién requerida

Realizar todas las funciones asignadas por su jefe inmediate
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RECURSOS FINANCIEROS CONTABILIDAD | hd

RECURSOS FINANCIEROS CONTADORA DE BILLETES v

RECURSOS FINANCIEROS CREDITO ¥ COBRANZA v

4 RECURSOS FINANCIEROS LECTOR DE BILLETES FALSOS [ v
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RECURSOS FINANCIEROS CATALOGO DE CUENTAS v

Puesto del Jefe Inmediato Superior y
Plan de Crecimiento Vertical

JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Puestos Subordinados

(Puestos que supervisa de manera inmediata)

Puestos Interrelacionados )
(Plan de Crecimiento Lateral y Multifuncionalidad del TECNICO EN CONTABILIDAD
Puesto)
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