. SAE
;@ SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y298 Contigoal100

e

Descripcion de Puesto (DP)

FECHA DE ULTIMA ACTUALIZ.

Entidad UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
Direccion General DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area MfNTEN@;NToENswé%con 7 ) 77 N 7 v‘[
Puesto i PROFESOR DE ASI(;NATURA (APOYO MTO; - ) ] 7 ; ]

Formacién BACHILLERATO L 4
v
Carrera E A 4
v

Posgrado/Especialidad NO REQUERIDA vl

NO REQUERIDO

ldiomas

Experiencia en el Puesto MAS OE 5 v

Autonomia NG “OMA DECISIONES v

Impacto ALTO v

Dificultad del puesto COMPLEIO '7” ) :vj]

Creatividad

Internas MUY CONSTANTE

Externas POCO CONSTANTE

Programas Institucionales (Aplica a toda las categ rias)

Induccion al GEA - Induccion al Puesto

Induccién a la Dependencia

Catalogo de Competencias Genéricas

el de Do o]
8 0 0 o

0 ofo 0 ° e de e de

PO Q O D e d O D ad equie e o] - N
e ere e ere poco a
0
ortante escindible

Expresién Escrita d ] ] O
Comunicativas Comunicacién Verbal 0 O a 0

Discurso Publico O ) O O




Trabajo en Equipo O ] O O

De relacion

Manejo de Conflictos y 0 ) O @ 0
Negociacién
Tecnologias de 0 m) 0 0
Informacion
Operativas
Manejo de Herramientas O 0O O 0O

de Comunicacién

Apoyar en los eventos institucionales

Apoyar en el cumplimiento del programa de mantenimiento preventivo correctivo

Corregir faltas eléctricas, hidraulicas y de pintura

Registrar |las acciones realizadas en cada reporte de faita.

Realizar todas las funciones asignadas por su jefe inmediato.

Ared ompete Afnos de De

MANTENIMIENTO MANTEMMlggTEoD Y l(écl)(;\l;SERVACION T

MANTENIMIENTO FONTANERIA az vl

MANTENIMIENTO PLOMERIA 12 v

ELECTRICIDAD INSTALACIONES ELECTRICAS a2 v

ELECTRICIDAD ILUMINACION a2 v
e € e DTIeCEe Superie JEFE DE DEPARTAMENTO E INSTALACIONES

Puestos Subordinados
(Puestos que supervisa de manera inmediata)

de e ento Latera onalidad de ASIGNATURA (apoyo area)

L
Lu}e;{elipe\Ga la Gutiérrez ing. Juan Caflos Jiménez Veldzquez

Nombre 'y firma déf Ocupante del Puesto Nombre y firma de validacion del Jefe inmediato



