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Descripcion de Puesto (DP)
FEHA DE UL IA ACTUALIZACION: 2021

Entidad UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
Direccion General DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS v
Area SERVICIOS GENERALES -,
!
Puesto ' PROFESOR DE ASIGNATURA (REPARTIDOR DE AGUA Y OTROS SERVICIOS) v!

. - B 1
Formacién BACHILLERATO v
Carrera .
Posgrado/Especialidad NO REQUERIDA v
NO REQUERIDO v
Idiomas
v
vl

Experiencia en el Puesto 2 7
Autonomia NO TOMA DECISIONES v

Impacto NINGUNG v
Dificultad del puesto NO COMPLEIO v
Creatividad ALTA A
Internas CONSTANTE
Externas POCO CONSTANTE v 4

Pro ramas Intitc:onals (Apica » tda las categ orias)

Induccién al GEA - Induccion al Puesto

Induccién a la Dependencia

Catalo

petencias Genéricas

Nivel de Dominio

o de Com

2 3
. 80% Lo 100% Lo
Tipo de Competencia Competencia 0% nolo 20% Lo rec :‘Igr; Efpm@ requiere de necesita de
p P p d requiere requiere poco A ioa o o manera manera
210 importante imprescindibie
Expresion Escrita O ] O [m]
Comunicativas Comunicacion Verbal 0 0O a ]

Discurso Publico a O O O




Trabajo en Equipo O [} O ]

De relacion

Manejo de Conflictos y O O n 0
Negociacién
Tecnologlas de O ) 0 o
Informacién
Operativas ] ]
Manejo de Herramientas ] 0O [} [m]

de Comunicacion

Reparto de agua potable a todas las dreas administrativas de la Universidad.

Realizar limpieza de equipos de transporte, revision de niveles y mantenimiento basico de autos utilitarios.

Apoyo en actividades que el area requiera.

Apoyar en el traslado de mobiliario y equipo dentro y fuera de las instalaciones.

Realizar todas las funciones que se le solicite su jefe inmediato.

Ared ompete

RECURSOS MATERIALES 2a% v
CONSUMO DE COMBUSTIBLE - -
RECURSOS MATERIALES 245 e
CONTROL DE BIENES MUEBLES e =
RECURSOS MATERIALES s e
‘ CONTROL DE MATERIALES e — —
Puesto O JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Puestos Subordinados
{Puestos que supervisa de manera inmediata)
Puesto erre onado
de Cre ento Latera onalidad de ANALISTA ADMINISTRATIVO, COORDINADOR
Puesto
Erick abriél Guzman Hernandez L.C.P. Liffa Azquez

Nombre y firma del Ocupante del Puesto Nombre y firWe va el efe Inmediato




