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Descripcion de Puesto (DP)
FECHA DE ULTIMA ACTUALIZA CION: 2021

Entidad UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES

Direccién General DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS :‘
Area SERVICIOS GENERALES v!
Puesto PROFESOR DE ASIGNATURA (REPARTIDOR DE AGUA Y OTROS SERVICIOS) v,

Formacién BACHILLERATO v

Carrera Y N - }
Posgrado/Especialidad NO REQUERIDA v!
NO REQUERIDO "'_‘

Idiomas o o v

-

Experiencia en el Puesto 285 L 4
Autonomia NQ TOMA DECISIONES L 4

Impacto NINGUNO v
Dificultad del puesto NO cwp@é’ ) N * 7 » f 7 - ) z
Creatividad ATA i’ , ’ T - - S ,Ti

Internas CONSTANTE v

Externas POCO CONSTANTE

Programas Institucionales (Aplica a toda las categorias)
Induccién al GEA Induccion al Puesto

Induccién a la Dependencia

Catalogo de Competencias Genéricas
Nivel de Dominio

2 3
, 80 Lo 100" Lo
0tinolo 20" Lo 40m Lo requiere de necesita de
Tipo de Competencia Competencia requiere requiere paco requ'(;:;ﬂemo manera manera
I importante imprescindible
Expresién Escrita 0 O O O
Comunicativas Comunicacién Verbal O O O O

Discurso Publico O O ] ]




Trabajo en Equipo 0 O [m] O

De relacion -
Manejo de Conflictos y O O O O
Negociacion
Tecnologlas de O O O O
Informacién
Operativas

Manejo de Herramientas 0O O [m] O
de Comunicacién

| Reparto de agua potable a todas las areas administrativas de la Universidad. ’

Realizar limpieza de equipos de transporte, revision de niveles y mantenimiento basico de autos utilitarios.

¥ Apoyo en actividades que el area requiera.

Apoyar en el traslado de mobiliario y equipo dentro y fuera de las instalaciones.

& Realizar todas las funciones que se le solicite su jefe inmediato.

Competencia Anos de Experiencia

RECURSOS MATERIALES 2as ' v
CONSUMO DE COMBUSTIBLE ) - .

RECURSOS MATERIALES 2AS
CONTROL DE BIENES MUEBLES - - -

hd
RECURSOS MATERIALES aas 7 El
CONTROL DE MATERIALES -

Puesto del Jefe Inmediato Superior y JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Plan de Crecimiento Vertical

Puestos Subordinados
(Puestos que supervisa de manera inmediata)

Puestos Interrelacionados
(Plan de Crecimiento Lateral y Multifuncionalidad del ANALISTA ADMINISTRATIVO, COORDINADOR
Puesto)

Juan Gabriel De Luna Gémez L.C.P. LA
Alombre y firma del Ocupante del Puesto Nombre y f"ylﬁ'a de




