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Asistir al jefe de area

Usar herramientas informaticas aplicadas a la administracion del area.

Analizar situaciones y asistir en la toma de decisiones del jefe inmediato.

Atender y resoiver conflictos o situaciones de solicitantes a cerca del proceso de admision.

Planear y proponer logistica de visitas e intervenciones con instituciones de educacioén media superior.

Administrar y mantener contacto con coordinadores externos de institutos de educacién media superior.
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