Descripcion de Puesto (DP)
FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACIO,

17 DE DICIEMBRE DE 2021

Entidad UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
Direccion Genera 'sUBD. OF E){TENSION UNIERSITARIA
Area PRENSA Y DIFUSION ' v
Pue O PROFESOR Db ASIGNATURA (APOVO EN COMUNICACION DIGITALY v

Formacion ! SROFSIONAI v

LIC. COMUNICACION v
arrera LIC. DISENO GRAFICO v
LIC. O ING. EN AREA AFiN v
Posgrado/Especialidad NO REQUERIDA v

NO REQUERIDO

g0 a v
v
Experiencia en el Puesto : Al v

v fTesMURo ¢

Autonomia MEDIANAMENTE TOMA DECISIONES v

pa 0 ALTO v |

Dificultad del puesto POCO COMPLEIO L 2
ed agaa ALTA v

Internas NG TANTE v

3 MUY CONSTANTE v

Programas Institucionales (Aplica a toda las categorias)
d 0 A 0 on al Puesto

Induccion a la Dependencia

petencias Genéricas
Nivel de Dominio

Catalogo de Com

2 3
0% Lo 80% Lo 100% Lo
. s . 0% no lo 20% Lo - requiere de necesita de
Tipo de Competencia Competencia requiere requiere poco requir;e(:nedlo manera manera
! importante imprescindible
Expresion Escrita O O O O
Comunicativas Comunicacién Verbal O O a 0

Discurso Publico ] ] O 0




Trabajo en Equipo a ] ) a
De relacién
Manejo de Conflictos y O ) 0 O
Negociacion
Tecnologias de 0 0 O 0
Informacién
Operativas ; ]
Manejo de Herramientas [m] O ] 0O

de Comunicacion

Disefio de campafias y administracién de redes sociales.

Contestar mensajes en redes sociales.

Actualizar contenido de la pagina web.

Apoyo en la Organizacion de aventos y RRPP.

Coiaborar con personalde su area.

Realizar todas las funciones asignadas por jefe inmediato.

Are

MEDIOS DE COMUNICACION

CAMPANAS PUBLICITARIAS

MEDIOS DE COMUNICACION

CREATIVIDAD

MEDIOS DE COMUNICACION

DISENO DE MENSAJES

TA2

SUBDIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA

Puestos Subordinados
(Puestos que supervisa de manera inmediata)

COORDINACION Y JEFE DE OFICINA

ilelled,

Nombre y firma del Ocupante del‘Puesto

Lic. Juana A}(cia

nch Muﬁ

Nombre y firma de Validdcion de] Jéé#nmediato




