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Descripcion de Puesto (DP)
FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION: 2021

Entidad UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES

Dire 0 enera RECTORIA A 4

Area JURIDICO -

Puesto PROFESOR DE ASIGNATURA (AUX. CONVENIOS Y CONTRATOS)

Formacién PROFESIONAL -
LIC. DERECHO : v !
Carrera v

LI O NG EN AREA AFIN L

Posgrado/Especialidad NG REQHILRIIA A 4
NO REQUERIDO v

Idiomas v

Experiencia en el Puesto

Autonomia TOMA DECISIONES v
Impacto aLto v

.

Dificultad del puesto COMPLEIO v

Creatividad

Internas CONSTANTE v

Externas CONSTANTE

Programas Institucionales (Aplica a toda las categorias)

Induccién al GEA k2 Induccion al Puesto

Induccion a la Dependencia

I

o de Competencias Genéricas
Nivel de Dominio

Catalo

3 4
alo
. P s 0% nolo 20™ Lo 40 requiere de
T’po de Competenc’a Competenc,a requiere requiere poco requiere medo manera manera
bajo
importante imprescindibie
Expresién Escrita O O O O
Comunicativas Comunicacion Verbal 0 O @] 0 [

Discurso Publico e} = ] c [




Trabajo en Equipo m] a =] m}
De relacién Manejo de Conflictos y O O ] O
Negociacion
Tecnologias de O O 0 O
Informacion
Operativas ) )
Manejo de Herramientas 0 O O ]
de Comunicacion

laborar ios convenios y contratos a celebrar por la Institucion

Revisar y modificar los proyectos de convenios y contratos que se envien como propuesta a la institucion

Apoyar en las actividades del Abogado General en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Institucion

poyar al Abogado General en la coordinacién de atencion de las solicitudes de informacién de transparencia

§ Realizar las funciones que le comisione et Abogado General

Area Competencia Anos de Experiencia

¢ CONOCIMIENTOS BASICOS EN ~
JURIDICO DERECHO 2AS v
JURIDICO DERECHO ADMINISTRATIVO 2As v

; CONTRATOS, CONVENIOS Y , v
JURIDICO ACUERDOS LEGALES <A v

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO Ias v

LEYES Y REGLAMENTOS A LA INFORMACION PUBLICA DEL e
ESTADO DE AGUASCALIENTES

Puesto del Jefe Inmediato Superior y

Plan de Crecimiento Vertical Abogado General

Puestos Subordinados

(Puestos que supervisa de manera inmediata) Ninguno
Puestos Interrelacionados
(Plan de Crecimiento Lateral y Multifuncionalidad del SECRETARIA, ABOGADO

Puesto)

Lic. José Raymundo Contreras Herrera
Nombre y firma del Ocupante del Puesto




