Contigo ai100

Descripcion de Puesto (DP)
FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION: 2021

Entidad UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES

Direccion General RECTORIA v
Area | uRIDICO v
Puesto PROFESOR DE ASIGNATURA (AUX CONTENCIOSO} v

Formacién PROFESIONAL v

LIC. DERECHO v
Carrera i
LIC OING EN AREA AFIN v

Posgrado/Especialidad [ NORELOUIRIDA L 4
NO REDUERIDC v

Idiomas
v

Experiencia en el Puesto

Autonomia

Impacto

Dificultad del puesto

Creatividad

Internas CONSTANTE

TOMA DECISIONES

ALTO hd

COMPLEIO v

POCA v

Externas CONSTANTE

Programas Institucionales (Aplica a toda las categorias)

Induccién al GEA - Induccion al Puesto

Induccion a la Dependencia

Catalogo de Competencias Genéricas

4 5
80% Lo 100% Lo
. . . 0% nolo 20% Lo requiere de necesita de
Tipo de Competencia Competencia requiere requiere poco mq“'i’:énpd‘o manera manera
! importante imprescindible
Expresién Escrita O O O O
Comunicativas Comunicacién Verbal 0 0 O O
Discurso Publico = = O O C




Trabajo en Equipo =] m] ] [m|

De relacién

Manejo de Conflictos y ) 0O ] [m]
Negociacion
Tecnologias de 0 O m) ]

Informacién

Operativas
Manejo de Herramientas ] O O ]

de Comunicacion

Gestionar y asegurar la atencién en tiempo y forma de requrimientos, informes previos y justificados y demas promociones
o juridicas
~| Auxiliar al Abogado General en los tramites procesales y paraprocesales de la Universidad

Dar seguimiento y coadyuvar en los procedimientos de responsabilidades administrativas

Apoyar con las funciones juridicas de la implementacion de la Ley de Archivos

Realizar las funciones que le comisione el Abogado General

Competencia Anos de Experiencia

P CONOCIMIENTOS BASICOS EN
JURIDICO DERECHO
JURIDICO DERECHO ADMINISTRATIVO 1A v

JURIDICO DERECHO LABORAL 245

Puesto del Jefe Inmediato Superior y
Plan de Crecimiento Vertical

ABOGADO GENERAL

Puestos Subordinados
(Puestos que supervisa de manera inmediata)

Puestos Interrelacionados
(Plan de Crecimiento Lateral y Multifuncionalidad del
Puesto)

SECRETARIA, ABOGADO

—

Nombre y firma del Ocupante del Puesto

Lic. Dulce Maria Aguilera Esparza




