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SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Contigoal100

Descripcién de Puesto (P)

Entidad

Area

Formacién

Posgrado/Especialidad

Experiencia en el Puesto

Autonomia

Dificultad del puesto

Internas

FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION: 2021

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES

SUBD DE PLANEACION Y EVALUACION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD L 4

ASIGNATURA (APOYO ADVO) v
vl

Tsu

TSU ADMINISTRACION
TSU ADMINISTRACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

; TEC. CONTROL DE CALIDAD

NO REQUERIDA v

NO REQUERIDO v
v

)

YA2 v,
-y

NO TOMA DECISIONES v,

MEDIANO

_ POCO COMPLESO

POCA

Programas Institucionales (Aplica a toda las categorias

Inoh 7y

4

a la Dep

MUY CONSTANTE v
POCO CONSTANTE wi
a on al P 0

petencias Genéricas
Nive!l de Dominic

2 3
0% nofo 40t Lo
Tipo de Competencia Competencia K::u”“m requiste paco vnrqunler medio
e importante  imprescindible
Expresion Escrita O [} [m] (] ]
Comunicativas Comunicacion Verbal a O [} o 0
Discurso Publico w] (m] m] ]
Trabajo en Equipo [m] [m] m} ]
De relacién - ]
Manejo de Conflictos y O o o o o
Negociacién
Tecnolog/’e_s de O O o o
Informacién
Operativas - )
Manejo de Herramientas O m} a a
de Comunicacion




Analizar gréficas y tablas
Disefiar de tablas y graficas estadisticas

Realizar seguimiento y medicion de los procesos con base a los indicadores institucionales y de los solicitados por
dependencias externas.
Disedar diagramas de procesos

Revisién de documentos o presentaciones institucionales

Realizar todas las actividades asignadas por su jefe inmediato; asi como las correspondientes para el cumplimiento de la
mision y visién de la universidad

Mantener la confidencialidad de la informacién
Documentar o actualizar como parte del Sistema de Gestion de la Calidad sus procesos, en caso aplicable.

Are

a O efe a ANo ae pe
Calidad ESTADISTICA SOCIAL DESCRIPTIVA
Calidad . GESTION DE LA CALIDAD
Calidad MAPAS DE PROCESOS o
) MEDICION Y EVALUACION DE [
Calidad PROCESOS AL ©
Calidad REGISTRAR EN BASES DE DATOS | 245
TECNICAS ESTADISTICAS Jas
Calidad APLICADAS AL SISTEMA DE DE . .
CALIDAD
) EDUCACION BASADA EN o
Docencia COMPETENCIAS i MAS DE 5
: SEGUIMIENTO AL DESEMPERNO ey
Docencia DOCENTE MASDES £
Puesto d . S 0 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE GESTION DE CALIDAD
Puestos Subordinados No Aplica
(Puestos que supervisa de manera inmediata) P
blan de Cre i ._ '. ) srationado o ad de Subdireccién de Planeacién y Evaluacion, Jefatura de Informacion y

Estadistica, Jefatura de Evaluacion y Desarrollo Institucionat

é@z&é’a o (4

Gugdalupe Aguado Guzman Ing. Lianismary Alonso Hernandez
Nombre# firma del Ocupante del Pugsto Nombre y firma de validacién del Jefe Inmediato




