SAE
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Contigo al 100

Descripcién de Puesto (DP)

FECHA DE UL TIMA ACTUALIZACION: 2021

Entidad UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES

Direccion General SUBD. DE PLANEACION Y EVALUACION v,

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD A4

Area

Puesto SECRETARIA(O} DE DIRECTOR?A)

R i

Formacién
TSU ADMINISTRACION v
Carrera TSU INDUSTRIAL }
TEC. CONTROL DE CALIDAD v
Posgrado/Especialidad NO REQUERIDA v

NO REQUERIDO

Idiomas

Experiencia en el Puesto L 3
Autonomia MEDIANAMENTE TOMA DECISIONES v!

Impacto ALTO

Dificultad del puesto

Creatividad

COMPLEIC

POCA v

Internas MUY CONSTANTE v!

Externas | POCO CONSTANTE

Programas Institucionales (Aplica a toda las categ rias)

Induccion al GEA - Induccion al Puesto

Induccién a la Dependencia

Catalogo de Com

petencias Genéricas
Nivel de Dominio

2
8045 Lo 100% Lo
I 2 40" o
Tipo de Competencia Competencia 0% no lo 207 Lo requere medio reguiere de necesita de
P P [ requiere requiere poco i m‘ - manera manera
ae importante imprescindible
Expresion Escrita 0 ] (m] O
Comunicativas Comunicacion Verbal 0 0 0 ]

Discurso Publico 0 O O ]
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