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Llevar el control de los activos que se tienen en el taller (alta, baja, funcionalidad, obsolescencia, matenimiento).

Realizar el control de las herramientas y equipos que se utilizan en las practicas con los estudiantes (estado, reposicion,
condicion operativa), teniendo archivos de los mismos en donde se regsitre dicho control

Mantener las instalaciones del taller en condiciones adecuadas para su utilizacion en practicas y proyectos (orden, limpieza),
promoviendo la eliminacion de residuos peligrosos y el despercicio que se genera durante la realizacion de las actividades
propias del taller.

Realizar la solicitud (requisicién) de materiales y consumibles necesarios para la realizacién de las practicas programadas a los
estudiantes, de acuerdo a la existencia y consumo de los mismos.
Realizar el registro de los grupos que se presentan a realizar las practicas y/o proyectos en las instalaciones del taller.

Proporcionar el material y herramientas requeridas por los estudiantes para la realizacion de las practicas programadas por los
docentes. Al recibir la misma después de su uso, revisar que se entrega en las mismas condiciones que se tenian al momneot
de su entrega.

Cumplir y hacer cumplir el reglamento de uso de talleres.

Elaborar y dar seguimiento a los planes de mantenimiento preventivo y correctivo de los distintos equipos que se tengan en el
taller asignado.

De acuerdo a las necesidades del taller, realizar trabajos basicos de habilitacién y reparacion de instalaciones, herramientas y
equipos.

En base a la solicitud de uso del taller, validar la disponibilidad del mismo para dar confirmar la programacion de la actividad.
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Puesto del Jefe Inmediato Superiory

Plan de Crecimiento Vertical PTC, Director de division

Puestos Subordinados

(Puestos que supervisa de manera inmediata) NA
Puestos Interrelacionados
(Plan de Crecimiento Lateral y Multifuncionalidad del Encargados de otros talleres.
Puesto)
Edgar Arturo Rodriguez Gémez M.1. Jorge Manuel Estrada Navarrete

Nombre y firma del Ocupante del Puesto Nombre y firma de validacion del Jefe Inmediato



